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THEO DOI SUA POI TAI LIEU
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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG:

1. Muc dich

Nhim dua ra quy dinh trinh tuy cac budc cong viéc dé thuc hién viéc tuyén sinh

va x4c dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 trung cép, trinh do cao dang tai Trudng

Cao dang K¥ thuat Cong nghiép.

2. Pham vi ap dung:

Cho tat ca cac don vi, bd phan va ca nhan thuoc Truong va thi sinh co lién

quan dén cong tac tuyén sinh hé Trung cdp va Cao dang do Truong to chirc tuyén

sinh.

II. PINH NGHIA, CAC TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN:

1. Pinh nghia: Khong co

2. Giai thich tir ngir viét tit:

- PPT
- BGH

- HPTS

- Qb

- TCHC-QT

- CTHSSV

- TS

3. Tai liéu vién din

: Phong Dao tao
: Ban Giam hiéu

: Tuyén sinh.

: Hoi ddng tuyén sinh.
: Quyét dinh
: T6 chtrc hanh chinh-Quan tri
: Cong tac hoc sinh, sinh vién

- Thong tu s6 05/2021/TT - BLDTBXH ngay 07/07/2021 qui dinh quy ché va
chi tiéu tuyén sinh trung cap, cao dang.

- Quy ché tuyén sinh va xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh do trung cép, trinh do

cao dang Truong Cao diang Ky thuat Cong nghiép ban hanh hang nam.
I11. HO SO/ HUONG DAN KEM THEO

. Thoi
5 Noi luu ho | Dang
TT Tén ho so Ky hi¢u 5 gian luu
SO’ ho so
(nam)
1 |Bién ban Hop HPTS| BM.01-QT01/TS TS Ban | Subt thoi
vé viéc ra soat, chinh gidy gian
stta Quy ché tuyén HSSV
sinh hoc tap
2 | Quyét dinh vé viéc| BM.02-QT01-TS | TCHC-QT; | Ban | Cho dén
ban hanh Quy ché TS gidy |khico QC
tuyén sinh maoi
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3 | Bién ban hop xac dinh | BM.03-QT01/TS TS Ban | Sudt thoi
chi tiéu tuyén sinh gidy gian
HSSV
hoc tap
4 | Cong van dang ky chi BM.04-QTOL/TS | TCHC-QT; | Ban | Sudt thoi
ti€u tuyén sinh; TS gidy gian
HSSV
hoc tap
5 | Quyét dinh thanh lap | BM.05-QTOL/TS | TCHC-QT; | Ban | Sudt thoi
Hoi dong tuyén sinh TS gidy gian
HSSV
hoc tap
6 | Quyét dinh thanh 1ap | BM.06-QTOL/TS | TCHC-QT; | Ban | Sudt thoi
Ban thu ky hoi dong TS gidy gian
tuyén sinh HSSV
hoc tap
7 | Ké hoach tuyén sinh BM.07-QT01/TS | TCHC-QT; | Ban | Sudt thoi
A gian
TS gidy HSSV
hoc tap
8 | Thong bao tuyén sinh | BM.08-QT01/TS | TCHC-QT; | Ban | Suot thoi
T £ gran
S S Hssv
hoc tap
9 | Hb so tuyén sinh BM.09-QTO1/TS TS Ban | Sudt thoi
Phi £ < ki - X glan
( ieu dang ki du giay LSSV
tuyén) hoc tap
10 | Danh sach thi sinh du | BM.10-QTO1/TS TS Ban | Subt thoi
t 2 - X glan
uyen glay HSSV
hoc tap
11 | Du kién phuong an BM.11-QTO1/TS TS Ban | Sudt thoi
10 tu 2 - X glan
rung tuyen glay HSSV
hoc tap
12 | Danh saich HSSV di | BM.12-QTO1/TS TS Ban | Sudt thoi
diéu kién dy xét tuyén gidy I-?Slzrl/
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hoc tap

13 | Bién ban hop HPTS BM.13-QTO1/TS TS Ban | Sudt thoi
cong nhél} két qua gidy ﬁé%rl/
14 | Quyét dinh cong nhan | BM.14-QTOL/TS | TCHC-QT; | Ban | Vinh vién
trang tuyén va danh TS gidy
sach HSSV trung
tuyén
15 | Gidy bao nhép hoc BM.15-QT01/TS | TCHC-QT; | Ban | Sudt thoi
TS e glan
S Hssv
hoc tap
16 | QD thanh lap 16p BM.16-QT01/TS | TCHC-QT; | Ban | Vinh vién
TS gidy
17 | Bao cdo s liéu tuyén | BM.17-QTO1/TS | TCHC-QT; | Ban | Sudt thoi
inh T . X gran
sin S giay HSSV
hoc tap
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QUY TRINH TUYEN SINH

H¢i dong tuyén sinh
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V.PAC TA QUY TRINH TUYEN SINH

B9

Bo han/nguoi | Két qua | Han hoan Bicu
Tén budc Noi dung cong viéc phan/nguoi phaling q thanh mau/ho
thue hién phoi hgp dat dwoc than o
j j thuc hién
Ra soat, didu | Hang nam, Ban thu ky HDTS ra soat, trinh . i ) BM.01-
chinh quy ché | Hoi déqg tuyén sinh hop xét, didu chinh quy | HOi dong tuyén | Ban thu ki qu ché | Thangl2 | QT01/TS
tuyén sinh ché tuyén sinh (néu ¢o) va trinh Hiéu trudng sinh HDTS tuyén sinh | ndm trugc | BM.02-
phé duyét QTO1/TS
Xac dinh chi Can cu vao Ty 1€ hoc sinh, sinh vién/gido BM.03-
tidu tuyén vién, giang vién t6i da cua timg nganh, nghé QTOVTS
sinh dao tao; Co s& vat chat, thiét bi dao tao phu ) .
hop voi nganh, nghé, quy mo va trinh d6 dao Cac khoa dao
tao dugc tinh theo quy dinh tai Piéu 5 cua HDTS tao va phong C}}i tiéu |31/12 nam
Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang DPao tao, Thu | tuyén sinh trudc
10 nam 2018 cua Chinh phu; HDTS hop xac ky HDTS
dinh chi tiéu tuyén sinh va thoi diém xac dinh
s6 liéu tinh toan 1a ngay 31 thang 12 hang
nam
Hi¢u truong | Ban thu ky HPTS du thao, trinh Hi¢u truong . CV dang Trudc BM.01-
A . . . e A . e i en n \ Ban thu Ki R, 5
phé duyét xem x¢ét, phé duyét cong van dang ky chi tiéu | Hiéu truong HDTS Ky chi tiéu | 15/1 nam | QTO4/TS
tuyén sinh cho ndm hoc méi tuyén sinh sau
Thanh 1ap Ban thu ky HDTS phéi hop véi phong \ BM.05-
HDTS TCHC-QT du thao quyét dinh thanh lap Hoi . %“ft . QTO1-TS
ddng tuyén sinh dé diéu hanh cac cong viéc | Phong TCHC- | Ban thu ki llri tHan Trudc
lién quan dén cong tac tuyén sinh trinh Hiéu QT HDTS ?611;1 30/1
truong phé duyét tuyén sinh
Thanh 1ap Uy vién thudng truc HDTS tham muu Vi Phong TCHC- Uy vién Quyét Trudc BM.06-
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Ban thu ky phong TCHC-QT duy thao quyét dinh thanh QT thuong tryc | dinh thanh 10/2 QTOL/TS
HDTS lap Ban thu ki HDTS 1ap Ban
thu ky
HDTS
Trén co sé chi tiéu tuyén sinh duoc giao, Trude BM.07-
Xay dung }(é Bz.m thuiki HPTS xfly dl,fng ké hxoac.h tuyén Ban thu ki K& hoach 15/ QTOV/TS
6. | hoach tuyén sinh, cong tac truyén thong tuyén sinh, ké HDTS 2
: % , 2. X HDTS tuyén sinh
sinh hoach tu van, phuong an tuyén sinh... trinh
HDTS hop, thong qua
Thong bao . BM.08-
. Ban thu ki HDTS ma n¢ Ot 1a phe . . ;
tuyén sinh va an Hu K Ta noAng CO, ap ? ng. Ban thu ki Thong bdo | Theo K& | QTOL/TS
1. N . TS&CTHSSV thuc hién thong bao tuyén sinh TS I
truyén thong . N R . B HDTS tuyén sinh hoach
I va truyén thong tuyén sinh theo ké hoach
tuyén sinh
Tiép nhan ho X . _ . . | BM.09-
. Ban thu ki ti€p nhan ho ang ky tuyé h Ho Theo Ké
8. | sotmydnsinh | oinh ngh o s dang g | Bk | TS TR s
valgphi | PR SA e £ HPTS uy :
~ Nhép va ra soat thong tin dang ky du Lién tuc BM.10-
tuyen V’élO phan mém tuyén sinh; Cap nhat yé theo Ké QTOL/TS
Lap danh sach | cong bo cong khai thong tin dang ky du tuyén ) Danh sach | hoach
o R | Y (A Ban thu ki .
9. thi sinh dy | cua thi sinh; quan Iy h6 so va giay to, bién TS thi sinh du
tyén | ban lién quan dén xét tuyén. In danh sach thi | HDTS fuyén
sinh du tuyén.
Du kié B L R N Nhidu dot | BM.11-
v 1er} Du kién phuong an diém trang tuyén, trinh Ban thu ki biéukién eu ¢
10.| phuong an A P Y TS 7 |theo K& | QTOL/TS
, 5 Hoi dong tuyén sinh quyét dinh. HDTS du tuyén | hoach
trung tuyen :
1 Xét tuyén va Ban thu ki HPTS t6ng hop hd so va danh HDTS Ban thu ki Quyét | Nhiéu dot | BM.12-
"| ra quyét dinh sach, ché dd quyén loi ctia nguoi hoc tién HDTS dinh tring | theo K& | QTOL/TS
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trang tuyén hanh hop xét tuyén theo quy ché tuyén sinh tuyén hoach BM.13-
trinh Hiéu truong két qua xét tuyén. QTOL/TS
A A A, , 2 A , , Nhiéu d()’t BM.14-
12.|  Phé duyét Phé duyét quyét (jhnh tl:ung tuzen (bao gobm Hiéu truong Ban thu ki DS trxung theo K& | QTOLTS
danh séch trang tuyén) HDTS tuyén
hoach
Triéu tap thi Hi¢u truong, Chu tich Hoi dong tuyen Danh sach | Nhiéu dot | BM.15-
sinh tring | sinh tryc tiép xét duyét danh sach thi sinh tridu tap theo K& | QTOL/TS
tuyén trung tuyen do Ban thu ky trinh va ky giay HSSV hoach
tri¢u tap th1 sinh trung tuyen to1 nhap hoc. Ban thu ki
13. HDTS
Trong gidy triéu tap can ghi ro két qua du HDTS
tuy,en cua thi sinh va nhiing diéu kién can
thict doi véi thi sinh khi nhap hoc.
T6 chitc nhdp | Phong TS&CTHSSV 1a ddu mbi, t6 chirc Danh sach | Nhiéu dot
h hap hoc cho HSSV. Cong viéc cu thé heo Ké
14, ocC n alg gc cho HSSV C\ong Vi@C cut ? duoc HDTS TS tricu tap theo Ké
thé hién trong Quy trinh nhap hoc da ban HSSV hoach
hanh.
ét dinh o : D thanh | Nhiéu dot | BM.16-
tl?e‘llrll}},lelé Hll, Trén co s quyét dinh triang tuyén va danh Qlé lfm thleeouK é‘ OTOLTS
P OoP sach HSSV nhap hoc thyc té, Ban thu ki P IoP hoach vi
15. HDTS (thanh vién 1a phong TS&CTHSSV ) HDTS TS T
1A T g A . A trude
ra QD thanh 13p 16p trinh Hi¢u truéng phé 30/11
duyét o
hang nam
Ban thu ki HDTS (thanh vién 13 phong Ho6 so, bao | Cham | BM.17-
Béo céo~va 'AI'S&CEATHS‘ASV ) bfio c,éoA’kéitA qua u;yég sinhA Ban thu ki TS, Phong céo,,danh nh?}t vao | QTOLTS
16. luu trit trén phan mém Quan 1y so li¢u tuyén sinh, tot sach ngay 25
A oge i . X HDTS TCHC-QT .
nghiép co dia chi tai: http://bcit.edu.vn, dong hang
thoi giri bao cdo dén co quan cha quan, S& thang
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Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo mau
cham nhat vao ngay 25 hang thang va luu hd
so lién quan.
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